DOCUMENTACION NECESARIA
MINISTERIO DEL EXPEDIEN'I:E DE
DE SANIDAD, SERVICIOS SOCIALES ACREDITACION
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La documentacion que compone €l expediente de acreditacion debera presentarse
unicamente en formato digital a través del Formulario General de
Acreditacion, en el que se incluird la documentacion necesaria en apartado de
DOCUMENTACION ADJUNTA del mismo.

Las firmas originales requeridas por normativa (CCAA, Entidad Titular y
Presidente de la Comision de Docencia) deberan enviarse, ademds, en
formato papel y verificaran el contenido de todo el expediente.

La Entidad Titular remitira la solicitud (digital y sus firmas en papel) a través
del Organismo competente en materia de Formacion Sanitaria Especializada
de la Consejeria de Salud de su Comunidad Autonoma.

Todos los modelos de formularios, informes y resto de documentos que se
encuentran normalizados estan disponibles en:

http://www.msssi.gob.es/profesionales/formacion/TramitacionSolAcreDoc. htm

Le recomendamos que revise el Glosario de términos

PARA CENTRO DOCENTE HOSPITALARIO:
. Acreditacion inicial
- Acreditacion por traslado, fusion u otros cambios estructurales

Formulario general de acreditacion, acompanado de la siguiente documentacion:

Informe de la CCAA

Informe de solicitud la Entidad Titular

Formulario especifico de centro docente

Organigrama jerarquico y la definicién de la estructura asistencial.

Certificacion por parte de la Entidad Titular del nombramiento provisional de los

vocales de la Comisién de Docencia (provisional en el caso de acreditaciones

iniciales), con su titulacion y puesto de trabajo

6. Certificacion del nombramiento (provisional en acreditaciones iniciales) del Jefe
de Estudios.

7. Acta de constitucion (provisional en acreditaciones iniciales) de la Comision de
Docencia

8. Certificacion por parte de la Entidad Titular de la constitucion de la Subcomision
de Docencia de Enfermeria, incluyendo los nombramientos de los vocales, con
su titulacion y puesto de trabajo. (s/ e/ centro sanitario va a participar en la
formacion de especialistas en enfermeria).

9. Certificacion por parte de la Entidad Titular del nombramiento provisional del

Presidente de la Subcomisidén de Docencia de Enfermeria. (7 e/ centro sanitario

va a participar en la formacion de especialistas en enfermeria).
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10. Guia para la programacion de la Evaluacion del Residente.

11. Guia para la realizacion del protocolo de supervision de los residentes

12. Plan Gestion Calidad Docente de la Comision de Docencia

13. Documento tipo para el consentimiento informado del Centro

14. Calendario de Comisiones Clinicas: incluyendo periodicidad reuniones.

15. Acceso electrdnico a las Publicaciones/Proyectos de Investigacion del Centro (2
Ultimos afos).

16. Relacién de actividades de formacidn continuada acreditadas de los
profesionales (2 ultimos afios).

17. En Centros de titularidad Privada:

« Especificar tipo de vinculacidn laboral con los profesionales, el tipo de
jornada (completa o parcial) y su implicacién en la docencia. S/ entre los
profesionales y la Institucion se establece un contrato mercantil,
especificar si la implicacion con la docencia se ha incluido como cldusula
del contrato o se adjunta como anexo (aportar documento justificativo).

« Aportar certificacion documental de la cobertura de la responsabilidad
civil de los profesionales que trabajan en el centro, garantizando por
parte de la Entidad Titular esta cobertura para los residentes que se
formen en el centro, si este fuera acreditado.

PARA UNIDAD DOCENTE:

* Acreditacion inicial

e Incremento de la acreditacion por aumento de la capacidad docente

e Acreditacion por normativa, por reorganizacion o por cambios estructurales

Formulario general de acreditacion, acompanado de la siguiente documentacion:

Informe de la CCAA

Informe de la Entidad Titular

Acta de la Comisiéon de Docencia en la que se aprueba esta solicitud.

Si en la composicion de la unidad docente participan dispositivos de distinta

titularidad: Convenio o Acuerdo de colaboracion. Identificando quien ostentara

la titularidad (La entidad titular es unijpersonal).

5. En las solicitudes de acreditacion de nuevas Unidades Docentes en las que se
crea una Comision de Docencia propia de la unidad: Acta de constitucion
provisional de la Comisidon de Docencia y certificacion por parte de la Entidad
Titular del nombramiento de los vocales de la misma por la Entidad Titular, con
su titulacion y puesto de trabajo

6. En las solicitudes de acreditacion de nuevas Unidades Docentes en las que se

crea una Comisién de Docencia propia de la unidad: Certificacion por parte de la

Entidad Titular del Nombramiento provisional del Jefe de Estudios.
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7. Certificacion por parte de la Entidad Titular del Nombramiento provisional de los
Tutores, reflejando la fecha de acreditacién como tales y el periodo de vigencia
de la misma.

18. Formulario especifico de unidad docente, segun la especialidad de que se
trate. Indicar los profesionales a jornada completa y facilitar el acceso
electrdnico a las Publicaciones/Proyectos de Investigacion del Centro (2 ultimos
ahos). Solo se tendrén en cuenta las publicaciones en las que figure
expresamente en la publicacion el servicio o unidad que pretende acreditarse.

8. Guia o itinerario formativo de la especialidad

9. Protocolo de supervision de los residentes de la especialidad.

10. Programacion de la evaluacion de los residentes de la especialidad

11. Plan de Gestion de la Calidad Docente de la Comisiéon de Docencia a la que se
adscribe la unidad docente

12. Formulario especifico de los Dispositivos Docentes que componen la
Unidad: Si para completar el programa formativo de la especialidad se requiere
la realizacion de estancias formativas/rotaciones en dispositivos pertenecientes
a otros centros sanitarios debera aportar el mencionado formulario.

PARA DISPOSITIVOS DOCENTES

- Acreditacion Inicial (se incorpora a una unidad docente previamente acreditada de
cualquier especialidad, incluidas las Unidades Docentes Multiprofesionales)

- Acreditacion por normativa, por reorganizacion o por cambios estructurales

Formulario general de acreditacion, acompanado de la siguiente documentacion:

1. Informe de la CCAA

2. Informe de la Entidad Titular de la unidad docente acreditada

3. Acta de la Comision de Docencia de la Unidad Docente Acreditada en la que se
aprueba la incorporacion del dispositivo.

4. Informe favorable de la Entidad Titular del dispositivo. Si el dispositivo
pertenece a un centro sanitario acreditado para la formacidon sanitaria
especializada, informe favorable de la Comisidon de Docencia del mismo.

5. Si la titularidad del Dispositivo Docente es distinta de la de la UD acreditada:

Acuerdo/Concierto docente suscrito por las Entidades Titulares de la Unidad

Docente Acreditada y del Dispositivo. Adicionalmente, si el Dispositivo que se

pretende asociar esta ubicado en una CCAA distinta a la de la Unidad Docente

Acreditada, se requerira informe favorable de Organismo competente en

materia de formacion de la CCAA a la que pertenece este dispositivo.

Formulario especifico de Dispositivo docente

Guia o itinerario formativo de la especialidad, en la que se incorpore la

programacion (objetivos docentes, afio de formacion y duracién) de la estancia

formativa en el dispositivo que pretende acreditarse.

8. En especialidades que forman parte de las Unidades Docentes
Multiprofesionales se incluira ademas la Tabla Resumen correspondiente de la
UDM, incluso cuando el dispositivo se incorpora a una UD que no se ha
transformado en multiprofesional.
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PARA UNIDAD DOCENTE MULTIPROFESIONAL:

* Acreditacion inicial

e Incremento de la acreditacion por aumento de la capacidad docente, incluida el
incremento de la capacidad docente en un dispositivo sin modificacion de la capacidad
docente total de la unidad

* Acreditacion por normativa, por reorganizacion o por cambios estructurales

Formulario general de acreditacion, acompanado de la siguiente documentacion:

Informe de la CCAA

Informe de la Entidad Titular

Acta de la Comision de Docencia en la que se aprueba esta solicitud.

En las solicitudes de acreditacién de nuevas Unidades Docentes o en las

reacreditaciones de UD en las que se crea una Comision de Docencia propia de

la unidad: Acta de constitucién provisional de la Comision de Docencia y

Certificacion por parte de la Entidad Titular del nombramiento de los vocales de

la misma, con su titulacién y puesto de trabajo. Asi como, certificacion por

parte de la Entidad Titular del nombramiento provisional del Jefe de Estudios.

Certificacion por parte de la Entidad Titular de la constitucion provisional de la

Subcomision de Docencia de Enfermeria y del nombramiento de los vocales de

la misma, con su titulaciéon y puesto de trabajo.

4. Certificacion por parte de la Entidad Titular del nombramiento provisional de los
Tutores.

5. Si en la composicion de la unidad docente participan dispositivos de distinta
titularidad: Convenio o Acuerdo de colaboracién. Identificando quien ostentara
la titularidad (La entidad titular es unijpersonal).

6. Formulario especifico de cada uno de los dispositivos docentes que
componen la UDM (Incluyendo la documentacion adjunta que se requiere en
cada uno de los dispositivos)

7. Tabla Resumen, incluyendo todos los dispositivos docentes que componen la

UDM

Guia o itinerario formativo tipo de todas las especialidades de la UDM

Protocolo de supervision del residente de todas las especialidades de la

UDM

10. Programacion de la evaluacion de los residentes de la UDM

11. Plan de Gestion de Calidad Docente de la Comision de Docencia a la

que se adscribe la UDM
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DESACREDITACIONES:

. Centro docente
- Unidad docente (incluida la Unidad Docente Multiprofesional)
. Dispositivo docente

Formulario general de acreditacion, acompanado de la siguiente documentacion:

1. Informe de la situacién que motiva la solicitud de desacreditacion.
2. Informe de la firmas: incluyendo el informe de CCAA, la solicitud de la
Entidad Titular y el informe de la Comision de Docencia



